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1. oбщиe ПoЛoжeния

1.1._AдминисTpaTop инфopмaциoннoй cистeMЬI IIepсoн€шЬнЬIx.цaIIFIЬI1 (дaлeе
ИCПДн) ГocyДapcTBrl{нoгo бroджeтнoгo ppех<дrrт и9,,,BылlнеBoJIoцкoГo

.цoМa.иI{TеpI{aTa ДЛЯ ITpесTapеЛЬIx И иIIBЕLJIи.цoB (дaгleе-. Aдминистpaтop)
нaзнaЧaеTсЯ Пpик€lзoМ ДиpекTopa гoсy,цapcTBellнoгo бroджеTнoгo r{pе}к.цrнияBьlrпневoлoЦкoгo дoMa-интrpllaTa .цля ПpесTapeлЬIх vI иIIB€IJIид6B (дaлее _
У.rpеждение), B сooTBеTaTBLIИ с Пoлoже",Ъ* o зaщиTе, xpaнeни и, oбpaбoTке иПrpе.цaЧи пеpсoнaлЬHЬIx ДaннЬIx paбoтникoв Уvpеx<.цениЯ и ПoлoжениrМ oзaщиТе' Xpaнении, oбpaбoтке и ПrpeДaЧИ пеpсoнaJIЬнЬIx .цaнньIx пoлy.raтелей
сOци€LJIЬньIх ycЛyг УvpеждеHkIЯ 14З Числa нaибoлeе квaлифициpoBaHIIЬIx Boбlacти инфopмaциo}lнЬIx Tеxl{oлoГий сoщyдникoB У.rpeждeния.
L2. нo*kI%утcTpaTop B сBorй paбoте pyкoBo.цсTByеTся HacToящe iтИнcтpуТ(циrй,
Пoлoжением o ЗaщиTе, *pu'"''i,. oбpaбoтке И пеpеДaчи ПеpсoнaЛЬнЬIx
ДaнЕъIx paбoтникoв Уvpеждения И Пoлoжeнием o ЗaщиTr, xpaнении'
oбpaбoткr и ПереДaЧи персoнaЛЬньIХ .цaннЬIХ ПoлyчaTrлей сoци€LJIЬнЬIx yслyГ
Уиpеждения, pyкoBoДЯщиМи и нopМaTиBIIЬIМи .цoкyMеI{TaМи ФCTЭк Poосии вoблaсти зaщиTЬI инфоpмaЦИИ, инЬIМи экоплyaтaциoннЬI'и toкyМенTaМиИCПtн.
1.3. AдминиcTpaTop oTBечaеT зa oбеспечениe yсToйчивoй paбoтoспoсoбнoсти
ЭлеMrIIToв ИCП{н пpи oбpaбoтке ПеpcoнaЛЬнЬIx дaннЬIХ.

2. Обязaннoсти

AДминисTpaTop oбязaн:
2.1. ЗнaтЬ и BЬIП.ЛнЯTь тpeбoвaния действyк)щиХ }IopМaTиB}Io.пpaBoBЬIx aкToB
цo BoПpoсaМ зaщиTЬI инфopмaции, a тaЮке внy'p."n,,* инотрyкций,
ПoлoжениЯ o зaщиTе' xpaнeIIИИ' oбpaбoтке и пеpедaЧи ПеpсoнaЛЬньIx ДaнньIx
рaбoтникoв Уupеждения И Пoлoжения o ЗaщиTе, xpaнeнии, oбpaбoткe ИПеpеДaчи пеpсoнaлЬнЬIХ.цaнньIx ПoЛyчaTелeй соци€шЬнЬIХ yсJIyГ У.rpеждения,pyкoвoДящиx и нopМaTиBIIЬIx ДoкyМенToB ФCTЭК Poссии й ось Poccии.
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2'2, oбеспечивaть ycTaIIoBкy, нaстpoйкy И сBoеBpеМеннoе. oбнoвление
ЭЛеМенToв ИCП[н, B ТoМ ЧиcЛе aПпapaтнoгo и пpoГpaММнoгo oбеспечения
aBToМaTизиpoBa}IHЬIx paбouиx МесT pI сrpBеpoв 

-(oпеpaциo}IньIе 
cистеМЬI,

ITpикЛa.цнoe и спeциaJIЬIIoе ПpoГpaMМнoе oбеспе.reниe).
2.3. PaзpaбaтЬIBaTЬ LI yсTaнoBJIеIIньIМ Пopя.цкoМ yTBеpж/цaTЬ pегJIaМrIIT
pеЗеpBнoГo кoПиpoBaниЯ 6aз ,цaннЬIx ИСtI[н, инylo экспЛyaтaциoцIrylo
дIoкyМенTaциro.
2, 4, О6 ecпечиBaTЬ paбoтoспoсoбнoсть эЛrМентoв ИCП.(н.
2.5. oсyщecTBлЯTЬ prЗеpBlloe кoпиpoBal{ие бaз дaнньlx ИCПДн B сooTBrT QTBI4И
с yTB еpxtДеIrFIЬI]\,I p егЛaМ енToМ р ез еp BI{oГo кoпиpoB aния.
2.6, oсyщестBляTЬ кoIITpoлЬ Зa пopя.цкoМ r{еTa, coЗДa'ИЯ, xpaнrния ИИcПoЛЬзoBaЕИЯ рrзepBIrЬIХ и apxиBllЬIx кoпий мaссивoв инфopМaции.
2,7, oбеспечивaть фyнкциoниpoвal{ие И пoдДеpхtиBaтЬ-puбo,o.пoсoбнoсть
cpедcTB зaщиTЬI инфopмaЦklИ, B paMкaХ BoЗJIoжeннЬIx нa 

'*io фyнкций.2.8. B сJlyЧar oTкaзa paбoтoспосoбнoсти TrxниЧеcкиx cpеДcTB и ПpoгpaММнoГo
oбеспечеFIиЯ элеMrнToB ИСП!н, B ToМ чиcле сpе.цcTB зaщиTьI Цеpcoн€Lльныx
.цaннЬIx, ITpиниМaTЬ MrpЬI Пo Их сBoeBpеМенIIoMy BoссTaIIoBлeниIо И
BЬIЯBЛеIIиЮ Пpичин, ПpиBе.цпIиx к oTкaЗy paбoтoспoоoбнoоти.
2,9, ПpoвoДиTЬ ПеpиoДиЧеокий кolrTpoЛь пpиняTьIХ Mep IIo-ЗaщиTе, B paМкaХ
BoЗлoженF{ЬIХ нa негo фyнкций, .r''?/,,.
?.I0, Хpaнить, oсyщеcTBлЯTЬ ПpиеМ И BЬIДaЧy пepсoнu'IЬнЬIx пapoлeй
ПoЛЬзoBaтелей ИСПt(н, oсyщеcTBJIЯTЬ кoIITpoЛЬ Зa пpaBилЬнocTЬIo
испoлЬЗoBaLIИЯ пеp сoнaлЬнoГo ITapoJIя ПoльзoBaTrЛrМ ИCП{н.
2,11, oбеспечиBaTЬ Пocтoянньlй кoнтpoлЬ зa BЬIпoлнениеМ пoлЬзoBaTеляМи
ycTal{oBЛeннoГo кoМПЛrкca МеpoпpиятиЙ пo oбеспечениro безoпaснoсTи
ПrpсoнЕLJIЬI{ЬIx ДaннЬIХ.
2.|2, ИнфopмиpoBaTЬ aДМинисTpaTopaбезoпaснocTи ИCПt(н o фaктaxHapyшениЯ yсTaI{oBЛеIl}IoГo IToрЯ.цкa paбoтrrwуJ ЦvrrxL^ J w LсLIL\J5J.t9t[.г1ul. U rrupx/{кa paOoT и IIoпЬITкax несa}IкциoHиpoBaннoгo

{ocтyПa к инфopмaциoннЬIМ pеcypсaм ИCП[н.
2,Iз,.TpебoвaтЬ пpекpaщrния oбpaбoтки ПеpсoнaJIЬнЬIx .цaннЬIx, кaк в цеЛoМ'Taк И ДлЯ oT.цeЛЬнЬIХ IToЛЬЗoBaтелeй, B слyчaе BьIяBJIения нapyшений
ycTaнoBЛеннoГo ПopяДкa paбoт 14ЛИ НapУшения фyнкциoниpoBallи я_ ИСП[н
иЛи сpеДcTB зaщитьl инфopМaции.
2'|4, oбеспечиBaTЬ BЬIПoЛнение тpебoвaний пo oбеспечениro безoПaснocTи
пеpcoнЕLJIЬI{ЬIХ.цaннЬIх пpи opГaHLIЗaЦИИ oбслyx<иBaтИЯтеxничеcкиХ сpе.цсTB иopГaHиЗaЦии PеМOнTIIЬIX paбoт. Пpи пpoве.цении TеxIIиЧескoГo oбслyжи BaHИЯ
и pеМol{Ta зaITpещaeTcЯ I]еpеДaBaTЬ pеМoнTI{ыМ opГaнизaЦиЯМ yзЛЬI и блoки сЭл еМ енTaМи н aкoIT IIэTIИЯ и xp aнения ин ф op NIaЦИИ,
2'15. ПpисyтстBoBaTЬ При BЬIII.Лнении TеxIIиЧескoгo oбслyжиBaния эЛеMенT.B
lICПfн сTopoнними физиvескиМи лицaМи и opгaнизaцияМи.
2,|6. ПpинимaTЬ МеpЬI Пo pеaГиpoBaниЮ B cлyчaе BoЗI{икнoвeниЯ BHеIIITaTнЬIХ
YTУ aцeй и aвapиЙI{ЬIХ сиTy aциЙ c ЦелЬIo ликBи/цaЦ ИИ Иxпoследствий.
2'|7, Hе oтклroчaTЬ ИЛИ |\.oДИфициpoвaTЬ сpе.цсTBa зaщитьr инфop \ЦaЦИkт.
2,|8, CоглaсoвЬIBaTЬ c aДMиI{иcTpaTopoМ безoпaснocTи пpиoбpетение ИyсTaI{oBкy I{OBЬIX ИЛИ мoдификaциIo сTapЬIx aпПapaTl{ьIx И Пpo|paММньIx
cpеДсTB ИCПtн.



ИCП{н B сBЯзи с испoлнeниеМ.цoЛжнoсTI{ых oбязaннoстей.

AдминисTpaTop
ПpaBo:

Hе paзГЛaIIIaTЬ инфopмaщию, сTaBIIIyIo известнoй aДMиIIисTрaTopy

инфopмaциoннoй сиcTеМЬI пepсoнaлЬнЫx .цaнньIх иМееT

3.1. Tребoвaть oт coTpy.цникoв yчpе)кДения сoблrодения yсTaI{oBлrIIнЬIx
теxнoлoгий oбpaбoтки инфopNIaЦkILI и BЬIпoЛнения инсTpyкций пo зaщиTe
инфopмaции.
з,2, Зaпpещaть иcпoЛЬзoBaние ПpoгpaММнoгo oбеспe.leния, ecIIИ o}Io неy.цoBJIеTBopяеT тpeбoвaниЯМ пoлиTики бeзoпaонoсTи' пpинятoй B opгarlиз aЦИИ.na
11 Cooбщaть a.цMиHисTpaTopy безoпaснoоти Унpеждения o неco0лIoДeНИpI
ПoЛЬЗoBaTeЛЯMи тpебoвaний пo зaщиTe инфopмaции.

4. 0тветсTBеIIн.сTЬ a.ЦMиIIистpaToрa систеlиЬI пеpсoпaЛЬнЬIх ДaннЬIх

4.|, Зa нapyrшение тpебoвaниЙ нacтoящей инсTpyкции' пopЯ.цкa paбoтьl с
.цoкyMеI{TaNIИ И МaшIиннЬIМи нoсиTlлЯМи, co.цеp)кaщими П[н-, aДNILIHI4сTpaTop
N,{oжеT бьlть пpивле.rён к Диcциплинapнoй ИJIИ 

''o{ipе/цyсMoTpеннoйЗaкoнo.цaTеЛЬcTBoМ oTBеTOTBе}IHOсTи.


